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RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 46, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2014.

Institui a Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos (CPAD) na Universidade Federal do
Ceara (UFC)

O Reitor da Universidade Federal do Ceara, no uso de suas atribui¢des
legais e tendo em vista o despacho ad referendum do Conselho Universitario, na forma do art.
25, q, do Estatuto da UFC e a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991; Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011; Decreto n° 4.073 de 03 de janeiro de 2002; Resolucdo n° 7, do CONARQ,
de 20 de maio de 1997 e a Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011 e ainda,

Considerando:

a necessidade de implantacdo da gestdo da informagdo arquivistica na
instituicdo, em consonancia com a legislagdo em vigor que rege a matéria;

a urgéncia de imediata implantagdo de um sistema de avaliagdo documental,
para fins de arquivo e consequente instrumentabilidade do acesso proprio ou de terceiros ao
acervo institucional, posto que a Lei no. 8.159, de 8 de janeiro de 1991 estabeleceu regime
para os arquivos publicos;

haver o Decreto n°. 4.073, de 03 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei
no. 8.159 retro mencionada, determinado, no caput do art.18, a obrigatoriedade para cada
orgdo e entidade da Administragdo Publica Federal, constituir uma comissdo permanente de
avaliacdo de documentos, que tera a responsabilidade de orientar e realizar o processo de
analise, avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e acumulada no seu ambito de
atuacdo, tendo em vista a identificacio dos documentos para guarda permanente e a
eliminacao dos destituidos de valor;

guardar essa formacao da comissdo, assim como a normatizacao pertinente
uma indispensavel identidade com as disposi¢des legais e regulamentares, implicando existir
discricionariedade restrita a peculiaridades internas da instituicdo, a dispensar eventuais
debates colegiais;

ja resultar das normas legais e regulamentares referidas o delineamento de
uma politica integrada de padronizacdo, classificacdo, avaliacdo, descricdo e preservacio dos
documentos arquivisticos;

extrair-se dessa ordem normativa que a organiza¢do da documentacdo
publica ¢ um dos meios pelos quais o cidaddo tem acesso aos instrumentos de garantia de seus
direitos;

firmar-se nos atos ordenadores referidos que a gestdo de documentos
abrange o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producio,
tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

consagrar-se nessas ordenagdes legais que a avaliagdo e destinacdo de
documentos possibilitam a reducdo de custos para a manutencdo da massa documental
acumulada com o descarte disciplinado e planejado.



RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida a Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos
(CPAD) da Universidade Federal do Ceara, a qual serda vinculada a Pro-Reitoria de
Administragdo, tendo as seguintes atribuigoes:

I — elaborar os instrumentos de gestdo arquivistica, representados pelo Plano
de Classificacdo, Tabela de Temporalidade de Documentos, Instrumentos de Pesquisa, como
também proceder as adaptagdes que se fizerem necessarias e autorizar, em consonancia com a
legislagdo, a aplicagdo do descarte de documentos sem valor histdrico, informativo e
cientifico, existentes nos referidos arquivos;

II — analisar e orientar o processo de avaliacdo dos prazos de guarda e
destinagdo dos documentos produzidos e recebidos no ambito da institui¢do, tendo em vista
sua identificagdo para guarda permanente e eliminacgao dos destituidos de valor;

IIT — acompanhar e instituir normas para pleno e efetivo funcionamento do
fluxo dos processos no sistema informatizado, referente ao modulo de Protocolo;

IV — aprovar e instituir normas sobre o controle da producido, tratamento,
acesso aos documentos produzidos, transferéncia, recolhimento, armazenamento e eliminagao
de documentos de arquivo, no ambito da UFC;

V — orientar e supervisionar a forma de aplica¢dao da Tabela de Classificacio
de Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as

atividades-meio e atividades-fim da Universidade Federal do Ceara.

Art 2°. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) sera
composta por membros efetivos e ndo efetivos.

§ 1°. Os membros da CPAD mencionados no caput deste artigo e seus
suplentes serdo indicados pelos gestores das suas respectivas Unidades e nomeados pelo
Reitor.

§ 2°. Os membros ndo efetivos serdo convocados ocasionalmente, para
participar de trabalhos inerentes as suas respectivas Unidades e terdo ainda a funcdo de
divulgar e fazer aplicar, no dmbito da Unidade, as normas inerentes a gestdo de documentos,

conforme deliberagoes da CPAD.

Art 3°. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) sera
constituida com servidores da UFC e terd a seguinte composicao:

I — Como membros efetivos:
a) um docente para presidir a Comissao, indicado pelo Reitor;
b) um representante da Pro-Reitoria de Administracdo;

¢) dois arquivistas, sendo um da Pro-Reitoria de Administragdo e outro do
Memorial da UFC;

d) um Historiador, indicado pelo Reitor;



e) um Museo6logo, indicado pelo Reitor.

IT — Os membros ndo efetivos serdo os representantes de cada uma das
Unidades académicas e administrativas, sendo indicado um por unidade.

§ 1° A indicacao dos membros efetivos, mencionados nas alineas c, d ¢ ¢,
do inciso I, bem como dos membros nio efetivos da Comissdo, deve citar o membro titular e
o seu respectivo suplente, dando-se prioridade a servidores ocupantes do cargo de Arquivista,

Técnico de Arquivo ou Historiador, onde houver.

§ 2° A CPAD podera solicitar assessoramento técnico de especialistas
identificados com as areas, cujos documentos estiverem sendo avaliados.

§ 3°. As deliberagdes da CPAD serdo feitas em suas reunioes e formalizadas
em atos normativos.

§ 4°. Compete aos membros efetivos promover, no ambito de suas
respectivas Unidades, a operacionalizagdo dos encaminhamentos dos assuntos tratados e
deliberados nas reunides da CPAD, bem como a comunicagdo em tempo habil ao Presidente
da Comissdo, no caso de impedimento de comparecer as reunides, a fim de possibilitar a
convocagdo dos suplentes.

§ 5°. Nas auséncias e impedimentos do Presidente da Comissao, os trabalhos
serdo presididos pelo representante da Pro-Reitoria de Administragao.

Art 4°. A Comissao contard com um Secretario, indicado pelo Reitor a quem
compete:

I — elaborar as atas e encaminha-las aos demais membros da CPAD;
II — elaborar as correspondéncias e expedi-las;

IIT — elaborar os instrumentos convocatorios € submeté-los a apreciagdo do
Presidente da Comissao;

IV — organizar e manter atualizados os arquivos da CPAD;
V — organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria.
Art. 5°. Aos membros da CPAD compete:

I — participar das reunides da Comissdo, discutir e deliberar sobre os
assuntos constantes da pauta;

II — participar de grupo de trabalho conforme deliberagdo da Comissao;
IIT — cumprir objetivos e atribuicdes da CPAD;

IV — participar das atividades da CPAD, mantendo a Presidéncia informada
sobre assuntos que possam potencializar seus resultados;

V — zelar pela implantacdo e divulgacdo das decisdes deliberadas pela
CPAD.



Art. 6°. As reunides serdao instaladas e iniciadas com a presenga de, pelo
menos, quatro membros efetivos.

Art. 7°. As reunides da CPAD serdo convocadas pelo Presidente da
Comissao, por iniciativa propria ou por solicitacdo de quaisquer dos membros efetivos, com a
anuéncia de, pelo menos, 2/3 dos membros efetivos.

Art. 8°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Reitoria da Universidade Federal do Ceara em 06 dezembro de 2014.

Prof. Henry de Holanda Campos
Vice-Reitor, no exercicio da Reitoria



